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1. Objetivo

Brindar a los usuarios los espacios solicitados en tiempo y forma para el desarrollo de las actividades

deportivas.

2. Alcance

Este procedimiento aplica desde la solicitud del espacio hasta la entrega del mismo.

3. Receptor del servicio

Alumnos
Docentes
Administrativos
Jugadores

4. Responsable

Coordinador
Responsable Administrativo

5. Areas Involucradas

Gimnasio UFD Coordinador
Gimnasio UFD Responsable Administrativo
Elaboré Autorizo Revisé Libero

LIC. ALAN MAURICIO VAZQUEZ
JUAREZ
RESPONSABLE ADMINISTRATIVO
GIMNASIO UFD

LIC. JOSE MANUEL REYES PEREZ
COORD. ADMINISTRATIVO
GIMNASIO UFD

LIC. ROSA ANGELICA BEJARANO
LOPEZ
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6. Contenido

SOLICITUD DE ESPACIO DEPORTIVOS

Usuario

6.1 Solicitar el espacio deportivo mediante un correo electronico al Coordinador de gimnasio UFD con
las especificaciones para su actividad (Actividad, responsable, fecha, hora y espacio deportivo)

Coordinador

6.2 Recibir el correo con la solicitud del espacio deportivo y revisar la agenda del espacio solicitado.

6.3 Si el espacio esta disponible, programar la actividad y se confirma mediante el mismo medio.

6.4 En caso contrario, responder via correo para notificar que el espacio solicitado no esta disponible,
indicando alternativas para dicha actividad.

Usuario

6.5 En caso del punto 6.4 confirma la modificacion de su actividad de acuerdo a las alternativas
mencionadas via correo electrénico.

Coordinador

6.6 Recibir la modificacion del espacio solicitado, revisar la agenda y programar la actividad en sistema
del espacio solicitado.

6.7 Entregar al responsable administrativo el programa semanal de actividades del gimnasio (UFD-GIM-
RG-14) de los espacios solicitados.

Responsable Administrativo

6.8 Entregar el espacio solicitado al responsable de la actividad, indicandole el uso y las condiciones en
las que se encuentran las instalaciones.

Elaboro Autorizo Revis6 Libero
LIC. ALAN MAURICIO VAZQUEZ LIC. JOSE MANUEL REYES PEREZ LIC. ROSA ANGELICA BEJARANO DRA. GABRIELA MURGUIA CANOVAS
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Usuario

6.9 Recibir el espacio asignado, revisar las condiciones e inicia su actividad.
6.10 Entregar el espacio al responsable administrativo de gimnasio UFD al terminar su actividad.

Responsable Administrativo
6.11 Recibir y revisar las condiciones del espacio prestado.
6.12 En caso de que las condiciones del espacio no estén como se entregaron, aplicar el

procedimiento de dafios. (UFD-GIM-PR-05)

7. Diagrama de flujo

Usuario Coordinador '~ Responsable Administrativo
Solicitar el espacio deportivo
6.1 mediante un correo
electrénico al Coordinador de
gimnasio ufd. Con las
especificaciones para su
actividad.
\ Z
Recibir el correo con la
solicitud del espacio
deportivo y revisa la agenda
6.2 del espacio solicitado.
Espacio
Disponible
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!

Si el espacio esta disponible,
6.3 programar la actividad y se
confirma mediante el mismo
medio.

\ 4

Responder via correo
para notificar que el

6.4 espacio solicitado no esta
' disponible, indicando
alternativas para dicha
actividad.

Confirmar la modificacién

de su actividad de

6.5 acuer_do alas aJternativas
' mencionadas via correo

electroénico.

Recibir la modificacion del
espacio solicitado, revisar
la agenda y programar la
6.6 actividad en sistema del
espacio solicitado.

\ 4

Entregar al responsable
administrativo el programa
semanal de actividades del
gimnasio (UFD-GIM-RG-14)
de los espacios solicitados

A 4

6.7

Entregar el espacio solicitado

al responsable de la actividad,

indicandole el uso y las

6.8 condiciones en las que se
encuentran las instalaciones

:
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Recibir el espacio
6.9 asignado, re\eisar las
condiciones e inicia su
actividad.
v
Entregar el espacio al
administrador de gimnasio
6.10 ufd al terminar su
actividad,
v
Recibir y revisar las
6.11 condiciones del espacio
prestado.
v
Condiciones
Malas Buenas
v
Aplicar
procedimiento de
6.12 dafios.
(UFD-GIM-PR-05)
v
Fin
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8. Resultado deseado / Entregables
Brindar a los usuarios los espacios en tiempo y forma.
8.1 Correos electronicos.
8.2 Programa semanal de actividades gimnasio UFD (UFD-GIM-RG-14)
9. Indicador (es)
Tipo de Nombre del Objetivo del Forma de Frecuencia Meta
indicador indicador indicador medicion
Espacios
Planificar los deportivos
0 : Espacios espacios utilizados entre Mensual 90%
perativo : . :
Deportivos deportivos espacios
solicitados deportivos
solicitados

10.Aportacién / Alineacién ala Filosofia Institucional / PDI

Se apega al objetivo estratégico namero 1. Brindando educacion integral de calidad a través de

espacios deportivos en perfectas condiciones para la practica deportiva.

Objetivo Estratégico 1: Brindar educacion integral de calidad produciendo, distribuyendo y aplicando
programas de excelencia académico-deportivos con énfasis en valores universales, en diferentes
ambitos del conocimiento.

Elaboro

LIC. ALAN MAURICIO VAZQUEZ
JUAREZ
RESPONSABLE ADMINISTRATIVO
GIMNASIO UFD

Autorizo

LIC. JOSE MANUEL REYES PEREZ
COORD. ADMINISTRATIVO
GIMNASIO UFD

Revis6

LOPEZ

LIC. ROSA ANGELICA BEJARANO

COORD. DE COMPETITIVIDAD

Libero

DRA. GABRIELA MURGUIA CANOVAS
PRESIDENTA DEL CONSEJO DE
GOBIERNO UNIVERSITARIO
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Misién:

Brindar educacion de calidad a través de programas de excelencia académico-deportivos
comprometidos con la investigacion en los campos profesionales de las ciencias del deporte,
integrados a los procesos de globalizacion, utilizando las tecnologias de informacion y
comunicacién para generar comunidades de aprendizaje altamente competitivas y contribuir al
progreso con responsabilidad social.

Vision:

Ser reconocida como una universidad lider en los diferentes ambitos del conocimiento, produciendo
distribuyendo y aplicando programas académicos de excelencia, a través de sus centros de atencion
y extension universitaria en el pais y el mundo con infraestructura, tecnolégico-educativa y deportiva
de vanguardia para formar y capacitar profesionales integrados al desarrollo de nuestras sociedades.
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